Manual pro MR

I. Zivotni cyklus spolupracovnika

Tento materidl ma slouZit pro potfeby MR jako rychld pomdicka obsahujici procesni postupy pfi
prijimani zdjemcd o vstup do SdruZeni, event. pfi dalSich zménach (stéhovani, odchod, umrti...).

1. Uvodni seznameni se s rodinou Dona Boska (seznamovaci obdobi)

S

Doporucuje se cca 1 rok

Zbyte€né neprotahovat, aby se zajemce o formaci nestal pfitézi pro spoleCenstvi a aby
formace nékam smérovala. Neni tfeba hldsit PR.

X. Formacni spolecenstvi

Uprednostiiuje se pro zajemce v pocatecni formaci, ale formace mize probihat i individualné
v rdmci mistniho spolecenstvi, pokud neni mozné formacni spolecenstvi vytvofit.

Q

MR hlasi vznik spoleCenstvi a jména vedoucich provincidlnimu radci pro formaci
formace@ascczech.cz.

2. Predaspirantat

D

2 roky

Zahdjeni predaspirantatu jednotlivych zajemcl schvaluje MR. Pfedpokladem je, Ze nejsou

zadné prekazky, které by jiz predem vylucovaly vstup do Sdruzeni (napf. cirkevni tresty,

vefejné pohorseni, vazna duSevni nemoc, nesouhlas manzela/manzelky, apod.).

Pro vstup civilné rozvedenych osob do SdruZeni salesiand spolupracovnikd stanovi provincialni

rada tyto podminky (zapis z jednani PR, 14. 10. 2006) :

e Rozvedend osoba Zije v souladu s uéenim cirkve a ptistupuje ke svatostem.

e Doporucuje se minimalni doba mezi rozvodem a vstupem do SdruZeni 5 let, predaspirantat
Ize zahadjit nejdfive 2 roky po rozvodu.

MR hlasi zahajeni predaspirantatu (a pfipadné ukonceni) provincialnimu radci pro formaci
formace@ascczech.cz. Potiebné udaje: jméno, vék, e-mail, spolecenstvi, datum zahdjeni,
odpovédnd osoba (vedouci formacniho spolecenstvi, mistni rddce pro formaci nebo formator).

MR | Na konci predaspirantatu je vhodné doporucit predaspirantiim sebereflexi se zhodnocenim
dosavadniho pribéhu formace. Tato sebereflexe je zaleZitosti formatord na mistni Urovni,
neni tfeba informovat provincidlni radu.

3. Aspirantat

@ 1 rok

MR Aspirantat zahajuji ti, kdo se rozhodli pfijmout zavazek Zit a pracovat jako salesidni

spolupracovnici, pozadali o zahajeni aspirantatu mistni radu a ta jim udélila svij souhlas a
schvalila osobni formatory. Clenové MR maji byt o pfipravé uchazece informovani natolik, aby
dokazali o této Zadosti zodpovédné rozhodnout. Spolupracovnicky aspirantat je zacatkem
plného Zivota ve SdruZeni (tj. aspirant dostava Zpravodaj, plati pfispévky, je uveden v adresafi
Sdruzeni). MR si u sekretare PR vyzada Pravidla apostolského Zivota a preda je aspirantim.

Q
o

Aspirant vypini evidenéni list (ke stazeni na webu vsekci Ke staZeni— Formuldre
http://www.ascczech.cz/rs/download.php?sekce=3) a pfipoji foto v elektronické podobé.
MR je elektronicky zasle na adresu sekretar@ascczech.cz a origindl evidencniho listu doruci
provincidlnimu sekretafi.

Doporuceni:

Zkracen
se nedo

i aspirantatu vice nez o mésic by mélo byt zcela vyjimecné. Naopak aspirantat delsi nez dva roky
porucuje.
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Samotné zahdjeni aspirantatu se kona pokud mozZno pfi duchovni obnové pfi msi svaté za uUcasti
spolecenstvi, aby byla zvyraznéna skutecnost, Ze se jedna o zaleZitost vSech spolupracovnika.

Na konci aspirantatu je nutna sebereflexe se zhodnocenim dosavadniho pribéhu formace. Tato
sebereflexe je soucasti Zadosti o vstup do Sdruzeni.

4. Vstup do Sdruzeni

Na zavér své pocatecni formace predloZi aspirant mistni radé pisemnou Zadost o vstup do
Sdruzeni a sebereflexi aspiranta (co mé vede do SdruZeni), eventudlné souhlas
manzela/manzelky. VyZaduje se, aby Zadatel dosahl plnoletosti.

Zadost o vstup je ke stazeni na webu v sekci: Ke stazeni — Formulafe:
http://www.ascczech.cz/rs/download.php?sekce=3

=

MR pfipoji své vlastni vyjadieni a vyjadfeni osobnich formatorti a dokumenty doruéi
provincidlnimu koordinatorovi.

PR

PR rozhodne o pfijeti na zakladé doporuceni MR a osobniho sezndmeni se s aspirantem pfi

akcich poradanych Sdruzenim. Termin slibl je nutné domluvit s PR po schvaéleni.

5. Zména spolecenstvi

Q

HIasi MR, odkud dotyény odchazi, provincidlnimu sekretafi sekretar@ascczech.cz.

6. Odchod ze Sdruzeni

Spolupracovnik/ce, ktery/a ma v imyslu na zakladé vlastniho rozhodnuti ukoncit své ¢lenstvi
ve Sdruzeni, predloZi mistni radé pisemné prohlaseni, ve kterém vyjadri své rozhodnuti.

g

MR doruci original prohlaseni provincidlnimu sekretari sekretar@ascczech.cz.

7. Vylouceni

MR
PR

Rozhodnuti vyloudit z vaznych dlvodl nékterého z ¢lend SdruZzeni musi provést provincialni
rada na zakladé odlvodnéné Zadosti mistni rady. Provede to v duchu lasky a otevienosti
poté, co si ovéfila, Ze zplsob jeho Zivota neni v souladu se zakladnimi zasadami vyjadrenymi ve
Stanovach a Pravidlech (Stanovy ¢l. 31 § 2).

D4

Rozhodnuti je doty¢nému sdéleno pisemné. Kopii doruci sekretar provincialni rady mistni
radé.

8.Um

rti

Q

MR hlasi provincidalnimu sekretdfi sekretar@ascczech.cz a posle aktudlni foto v elektronické

podobé.

Zkratky a symboly:

MS

Mistni spolecenstvi

Mistni rada

Provincialni rada

Provincialni delegat

Doba trvani

Nahlasit provincialni radé

Dokument, pfedani dokumenta

Pisemné sdéleni

Termin, kalendar

Penize

P o B X A | B 8| B

Internet
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Il. Co, kdy, kam, jak...

Pravidla pro vybér a jmenovani nového delegata Ci delegatky MS ASC

Zodpovédny za vybér nového delegata je provincidlni delegat SDB.

Ten v soucinnosti s koordinatorem mistniho spolecenstvi a s feditelem salesianské komunity,
zniz by mél byt delegdt vybran, nebo s feditelkou komunity FMA, v ptipadé, Ze by se
delegatkou méla stat sestra FMA, hledd vhodného kandidata. Provincidlni delegat o tomto
procesu informuje provincidla nebo provincidlni pfedstavenou a provincidlniho koordinatora
ASC. Po zdafilém vybéru a po souhlasu odpovédnych predstavenych provincidlni delegat
seznami s vysledkem hledani provincialniho koordinatora. Ten poZzadd provincidla SDB
o jmenovani delegdata resp. provinciadlni predstavenou FMA o jmenovani delegdtky pro toto
mistni spolecenstvi ASC.

izace duchovnich cviceni

MR v Fijnu oslovi ¢leny MS ohledné pofadani duchovnich cviceni. Kapacita nabizenych DC by
méla odpovidat poétu élenti MS.

Terminy DC, které MS nabizi, nahlasi budouci feditelé (popt. MR) do konce kalendafniho roku
na adresu dc@ascczech.cz. Nabidka se zasilda na formulafi Formuldr pro zaddni
duchovnich cviceni.xls, ktery je ke stazeni na webu ASC na adrese
http://www.ascczech.cz/rs/download.php?sekce=3.

U kazdého terminu uvedou feditelé kromé organizacnich informaci také datum uzavérky
prihlasek (pokud nevyplni, bude nastaveno 31.5.). Toto opatfeni feditellm umozni
s dostatecnym predstihem zrusit rezervaci ubytovaci kapacity, pokud nebude o nabidnuty
termin zajem, a zaroven da pfihlasenym Gcéastnikim Casovy prostor pro vybér jiného terminu
DC.

e B

PfihlaSovani na DC je spusténo vidy na svatek Dona Boska 31. ledna v 0:00 hod. Kazdy ¢len
MS (véetné aspirant(l) se pFihlaSuje sam na adrese http://adresar.ascczech.cz v zaloZce
»Akce”. MR je pfi prihlasovani napomocna tém ¢leniim MS, ktefi nemaji pristup k internetu ¢i
jsou néjak jinak indisponovani.

o
=<

spévky

Ptispévky (dary) - MS odesilad za kazdého svého ¢lena véetné aspirantd.
Vysi prispévku schvaluje PR na zacatku kalendarniho roku.

[=} ©e

Vybrani a odeslani dar( zajisti hospodar MS nejpozdéji do konce kvétna pfislusného roku na
uéet ASC (uveden na hlavni webové strance ASC http://www.ascczech.cz).

Variabilni symbol: ¢islo MS

Do poznamky uvede: pfispévek Xxxxx (Xxxxx = nazev MS).

Volby

do MR

e

Organizace a prubéh voleb do mistnich rad a prvni povinnosti nové zvolenych rad jsou
popsany v dokumentu Volby do mistnich rad
(http://www.ascczech.cz/rs/download.php?soubor=255)

V ¢ervnu MR ozndmi ¢lenim MS termin voleb a pozada je, aby o své kandidature premysleli a
za volby se modlili.
Vlastni volby probéhnou v zafi nebo Fijnu.

Volby jsou tajné a tfikolové (podrobny postup viz dokument).
Nové zvolend rada na svém prvnim jedndni zvoli koordinatora, hospodare a sekretare a urci
osobu zodpovédnou za formaci.

K pfedani agendy mezi starou a novou MR dojde nejpozdéji do 1. listopadu aktualniho roku.
Novy koordinator oznami vysledky voleb co nejdfive provincidlnimu sekretafi.
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